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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRODUGCAO RADIOFONICA,
COM O OBJETIVO DE GRAVAR, EDITAR E ENTREGAR UM SPOT PUBLICITARIO
DE 30 SEGUNDOS PARA A SESSAO SOLENE DA FESTA DE CACHOEIRO DE 2025

1. Objetivo

1.1. 1.1. Este Termo de Referéncia (TR) tem como objetivo a contratacdo de empresa
especializada em producgdo radiofonica, com o objetivo de gravar, editar e entregar um spot
publicitario de 30 segundos para a Sessdo Solene da Festa de Cachoeiro de 2025, a ser realizada

em 24 de junho de 2025, no auditério do Sesc Cachoeiro de Itapemirim.

1.2. Especifica¢gbes do Objeto:

Servico Unidade
Item - e~ Quant. .
Descricdo / Especificagdo de Medida
Gravacao e edicao de spot publicitario para radio
* Gravacao profissional de spot publicitario de 30 segundos.
* Edicdo de dudio para otimizacao da qualidade sonora e .
01 adequacio ao formato radiofénico. 1 Servigo
* Insergdo de trilha sonora e efeitos necessarios para maior
impacto da mensagem.
* Formato final entregue em MP3 e WAV, pronto para
veiculacdo.
* Quantitativo: Atendimento a 1 evento (Sessdo Solene).
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* Prazo do Contrato: Pontual, disponibilizacdo do material finalizado em até 24 horas
antes da data de veiculagao nas radios parceiras.

* Fornecimento do arquivo em midia fisica (Pen drive) e midia digital via e-mail ou
plataforma segura, conforme especificado pela CMCI.

* Local de entrega da midia fisica: Camara Municipal, Praca Jerbnimo Monteiro, 70,
Centro, Cachoeiro de Itapemirim, CEP 29300-170.

* Horario: de 8:00 horas as 17:00 horas

1.3. O objeto desta contratacdo é classificado como servico comum nos termos do art. 62 da Lei

n? 14.133 de 01 de abril de 2021

2. Fundamentagao da Contratacao

2.1. A presente contratagao tem como embasamento o Estudo Técnico Preliminar (ETP) -
devidamente anexado a este processo — que atestou a viabilidade técnica, econémica e
operacional da aquisicdo de servicos especializados em impressdao grafica para atender as

necessidades da Administracdo Publica.

2.2. O documento completo do ETP esta disponivel para consulta publica no Portal Nacional de
Compras Publicas (PNCP), com acesso irrestrito as informacdes ndo classificadas como sigilosas,
em conformidade com os principios da transparéncia e publicidade que regem as contratacdes

publicas.

3. Descri¢ao da Solugao como um Todo

3.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para executar, de forma
integrada, servicos de producao radiofonica para a Sessao Solene da Festa de Cachoeiro 2025,

abrangendo:

3.1.1. Produgao:
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* Gravagao profissional em estudio de spot publicitdrio de 30 segundos, com

locucdo em tom institucional.

* Edicdo de dudio com insercdo de trilha sonora livre de direitos autorais e efeitos

sonoros (se aplicavel).

* Formato final em MP3 (128 kbps ou superior) e WAV (16-bit, 44.1 kHz).
3.1.2. Controle de Qualidade:

* Verificagao de fidelidade ao texto fornecido pela CMCI.

* Garantia de auséncia de ruidos, sincronia perfeita e impacto sonoro adequado.
3.1.3. Entrega:

* Disponibilizacdao dos arquivos digitais via e-mail ou plataforma segura.

* Opcional: entrega em midia fisica (pendrive).

* Prazo maximo: 24 horas antes da veiculagdo nas radios parceiras.
3.1.4. Ciclo de Vida do Objeto:

* Planejamento:

* Definicdo do cronograma com a contratada (até 20 de Junho de 2025).

* Aprovacao do texto e diretrizes sonoras pela CMCI.
3.1.5. Uso:

* Veiculacdo do spot em radios locais durante o periodo do evento (a partir de 24

de Junho de 2025).
* Armazenamento digital para memdria institucional e transparéncia.

3.1.6. Caracteristicas da Solugao:
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Pontual: Sem necessidade de manutengao continua ou assisténcia técnica pods-

entrega.

4. Requisitos da Contratacao

4.1. Capacidade Técnica:

Estudio profissional com isolamento;

Equipamentos de gravacdo e edicdo de alta qualidade (ex.: microfones

condensadores, interfaces de dudio profissionais);

Softwares especializados (Adobe Audition, Pro Tools ou equivalentes);

4.1.2. Experiéncia Comprovada:

Portfélio com pecas radiofonicas institucionais;

Preferéncia por trabalhos anteriores para érgaos publicos;

4.1.3. Disponibilidade:

Garantia de entrega do spot finalizado até 23 de junho de 2025

Flexibilidade para até 2 revisdes técnicas;

4.1.4. Versatilidade:

Servico completo: gravacdo, edicdo, mixagem e masterizacao;

Capacidade de adaptacdo a ajustes de ultima hora;

4.2 Requisitos Técnicos Especificos:

4.2.1. Especificagdes do Produto:

a) Duragao: 30 segundos exatos

b) Formatos: MP3 (128 kbps ou superior) e WAV (16-bit, 44.1 kHz)
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c) Trilha sonora: livre de direitos autorais

d) Locucgdo: tom claro e institucional
4.2.2. Qualidade Minima:

a) Auséncia de ruidos e distor¢ées

b) Volume normalizado (-16 LUFS para broadcast)

c) Versdo preliminar para aprovagao antes da finalizagao
4.2.3. Prazos:

a) Entrega final: até 22 de junho de 2025

b) Prazo para aprovagdes: 24 horas apds cada envio
4.2.4. Acessibilidade:

a) Pronuncia clara e velocidade moderada

b) Equilibrio adequado entre voz e musica de fundo
4.2.5. Entrega Final:

a) Arquivos digitais via transferéncia segura

b) Opcional: midia fisica (pendrive)

c) Relatério técnico da producdo

4.3. Observagdes:

4.3.1. A CMCI fornecera o texto base e diretrizes de identidade sonora

4.4, Sustentabilidade:
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A contratada devera adotar praticas alinhadas ao Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis, e
as medidas ambientais adotadas pela ODS da ONU, reforcando o compromisso da CMCIl com a

ecoeficiéncia na comunicagado institucional.

5. Modelo de Execuc¢ao do Objeto

5.1 Etapas de Execugao:
5.1.1. Pré-Producgio (até 20/06/2025):
* Reunido técnica com o Setor de Comunicag¢dao da CMCI para:
¢ Alinhamento do cronograma definitivo
* Definicdo do texto final e tom da locucdo
* Aprovagao da trilha sonora institucional
* Estabelecimento de fluxo de aprovagdes
5.1.2. Produgdo (20/06 a 23/06/2025):
e Gravacao profissional em estudio:
* Sessdo de gravacdo com locutor profissional
* Captacdao em equipamentos de alta qualidade
* Processo de edigdo:
* Mixagem e balanceamento de dudio
* Insergdo de trilha sonora e efeitos
* Masterizagdo para padrdes de radiodifusao

* Validacdo:
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* Envio de versdo preliminar para aprovagao
* Realizacdo de ajustes necessarios (até 2 revisdes)
5.1.3. Entrega Final (até 23/06/2025):
* Disponibilizacdo dos arquivos nos formatos:
* MP3 (128 kbps ou superior)
e WAV (16-bit, 44.1 kHz)
* Opcional: entrega em midia fisica (pendrive)
* Relatério técnico da producao:
* EspecificagBes técnicas do dudio
* Certificacao de originalidade da trilha sonora
5.2. Obrigag¢6es da Contratada:
5.2.1. Garantir qualidade técnica superior em todas as etapas
5.2.2. Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos
5.2.3. Manter comunicag¢ao constante com a CMCI
5.2.4. Preservar a identidade institucional em todas as pecas
5.2.5. Assegurar sigilo sobre informacdes sensiveis
5.2.6. Fornecer toda documentacgao técnica comprobatdria

5.2.7. Resolver eventuais problemas técnicos sem custos adicionais
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6. Modelo de Gestao do Contrato

6.1. Fiscalizagao:

* A Camara Municipal designard um servidor para acompanhar a execucgdo, verificar a
conformidade dos servicos e atestar o recebimento dos folders.

* Afiscalizagdo incluira:
* Durante a Producdo: Validacdo da amostra prévia.

* Na Entrega: Inspecdo de qualidade, quantidade e conformidade com as

especificacoes.
6.2. Recebimento:

6.2.1. A contratada devera apresentar relatério descritivo das entregas (quantidade de

folders, arquivo digital, conformidades), anexado ao processo.

7. Medigao e Pagamento

7.1. Pagamento:

7.1.1. Condigdo: O pagamento a CONTRATADA serd efetuado em moeda nacional, por
meio de depdsito em conta-corrente, mediante ordem bancaria, apds recebimento
definitivo dos materiais e emissao de nota fiscal, condicionado a aprovacgao pelo setor de
Comunicagao.

7.1.3. Prazo: Até 30 dias apds aceite definitivo.

7.1.2. Inclusdes: O valor abrange impostos, taxas, logistica, e entrega.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Modalidade: Dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021,
devido ao valor estimado ser inferior ao limite de pequeno valor e a urgéncia da contratacdo.

8.2. Critério de Julgamento: Menor prego, desde que atendidos os requisitos técnicos e de

habilitagao.
8.3. Habilitacao:

 Juridica: Regularidade com CNPJ e certidGes negativas (federal, estadual, municipal).
* Fiscal e Trabalhista: Regularidade com FGTS, INSS, e obrigacdes trabalhistas.
» Técnica: Comprovacdo de experiéncia em eventos institucionais similares, com portfélio

(fotos, videos, artes).

9. Estimativas do Valor da Contrata¢ao
9.1. Valor Estimado: RS 346,00 (trezentos e quarenta e seis reais), calculado pela média de
cotacdes de trés graficas locais, conforme secdo 6 do ETP.
9.2. Detalhamento:
* Mapa de Pregos: Anexo ao processo, com cota¢Oes detalhadas:
* Empresa A: RS 380,00.
* Empresa B: RS 360,00.
* Empresa C: RS 300,00.
* Média total de RS 346,00.
* Composicao: Inclui todos os custos inclusos embalagem, transporte, impostos e taxas.

* Sigilo: Ndo aplicavel, pois o orcamento sera divulgado no processo.
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9.3. As cotagles foram realizadas com gréficas experientes na regidao, garantindo alinhamento

com praticas de mercado.

10. Adequacao Orcamentaria

10.1. A contratacdo esta prevista no Plano de Contratagées Anual (PCA), ID 31723265000141-0-
000001/2025, publicado no PNCP em 27/12/2024.

10.2. Dotagao Orgcamentaria:

* Natureza da Despesa: 3.3.90.39.99.00 (Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juruidica).

* Ficha: 95.

10.3. Os recursos estdo disponiveis no orcgamento da Camara Municipal para 2025, garantindo a

viabilidade financeira.

11. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

11.1. As especificacdes técnicas e justificativas foram elaboradas pelo Setor de Jornalismo, sob
responsabilidade de Camila dos Reis Penha Moccelin Dussoni, Assessora de Imprensa

Legislativo.

11.2. A compilacdo e estruturacdo do TR foram realizadas com base no ETP e na Lei n?
14.133/2021, sob responsabilidade do servidor Mateus Rebonato Santos, Analista Prévio de
AquisicOes e Contratacdes, com revisdo pela Chefe de Gabinete da Presidéncia, Fatima Perim

Turini Pertele.

Anexos

* Estudo Técnico Preliminar (ETP).

* Mapa de Precos (MP)
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demargo de 8S'

Cachoeiro de Itapemirim, 13 de Junho de 2025

Camila dos Reis Penha Moccelin Dussoni Fatima Perim Turini Pertele

Assessora de Imprensa Legislativo Chefe de Gabinete da Presidéncia

Assinado de forma digital por
MATEUS REBONATO
SANTOS

Dados: 2025.06.13 10:05:47 -03'00"
Mateus Rebonato Santos

Analista Prévio de AquisicGes e Contratacdes
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