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TERMO DE REFERENCIA

Orgdo: Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim

Processo Administrativo n2: 23167/2025

1. DO OBJETO

1.1. Confeccdo de Cartdo de Visitas e fornecimento de Cartao PVC, para confec¢dao de Cracha

a) Cartdo de pvc em branco imprimivel p/ confecgdo de cracha dimensGes: 54x86mm; espessura:
0,76mm; cor: branca; tecnologia de impressdo: sublimacdo de tinta por transferéncia térmica

diretamente para o cartdao — 1.000 unidades.
b) Servico de confec¢do de cartdo de visita:

- 1.000 unidades para o vereador Lucas Mello

- 1.000 unidades para a vereadora Ednalva Marin Avanci

1.2. O objeto desta contratagdo enquadra-se na categoria de bens comuns, por possuir padrdes de

desempenho e caracteristicas usualmente encontradas no mercado.

1.4. O objeto ndo se enquadra como bem de consumo de luxo, nos termos da Resolugdo TC n?

368/2022.

1.5. Nos termos do art. 95 da Lei n? 14.133/2021, o Termo de Contrato sera substituido pela

Autorizacdo de Fornecimento (AF).

1.6. Nos termos do art. 8, § 12, inciso | da Portaria 2014/24 que regulamenta a lei 14133/21 neste

Poder Legislativo....“é dispensdvel a andlise juridica da Procuradoria Legislativa desta Casa”.
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| — processos cujos objetos sdo entregues/prestados de forma imediata e integral,
através de Unica autorizacdo de fornecimento/execucdo, sem assuncgdo de

obrigacdes futuras que necessitem de firmamento de contrato;

2. DAS ESPECIFICAGCOES E QUANTIDADES

2.1. As especificagdes e quantidades do objeto desta contratagao constam na tabela abaixo:

Servico Llpidacs Quant.
Item D . £ ficacs de
escri¢cao / Especificacdo Medida
Cartdo de pvc em branco imprimivel p/ confecgdo de
o1 cracha dimensdes: 54x86mm; espessura: 0,76mm; cor: Unidade 1.000
branca; tecnologia de impressao: sublimacao de tinta por
transferéncia térmica diretamente para o cartao
SERVICO DE CONFECCAO DE CARTAO DE VISITA COMO
DESCRITO:
1.000 UNIDADES PARA O VEREADOR LUCAS MELLO
1.000 UNIDADES PARA A VEREADORA EDNALVA MARIN
02 | AVANCI Servigo 01
Papel Couché 300g - Verniz localizado 4 X 4 frente e verso
Laminacao fosca
===> CONFORME MODELO ANEXO AO ETP

2.2. Os produtos deverdo ser novos, de primeira qualidade, isento de defeitos, embalado de forma

a garantir protecdo durante transporte e armazenamento.

2.3. O prazo de validade devera ser, conforme pratica de mercado.
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3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. A Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, no exercicio de suas funcdes legislativas e
administrativas, busca constantemente aprimorar a comunicacgao institucional, a transparéncia e a
seguranca em suas atividades. Nesse sentido, apresenta-se a necessidade de: Confeccdo de
Cartoes de Visita para Vereadores.

Os vereadores desempenham papel fundamental na representacdo politica e no relacionamento
direto com a sociedade civil, érgdos publicos e entidades privadas.

Os cartOes de visita sdo instrumentos de identificacdo profissional e de fortalecimento da imagem
institucional, permitindo a troca formal de contatos em reunides, eventos oficiais, audiéncias
publicas e visitas técnicas.

Além de facilitar a comunicagdo, contribuem para a valorizacdao da fun¢do parlamentar e para a
padronizacao da identidade visual da Camara Municipal.

Aquisicao de Cartdes em PVC para Elaboracdo de Crachas dos Servidores Os crachds funcionam
como ferramenta essencial de identificacdo funcional, garantindo maior seguranca no acesso as
dependéncias da Camara Municipal.

A utilizacdo de cartdes em PVC assegura maior durabilidade, resisténcia e qualidade, reduzindo
custos de reposi¢cdo a médio e longo prazo.

A padronizacdo dos crachas fortalece a organizacdo administrativa, facilita a identificacdo dos
servidores perante a populacdo e reforca a credibilidade da instituicado.

Dessa forma, a confec¢do de cartbes de visita para os vereadores e a aquisicdo de cartdes em PVC
para crachas dos servidores justificam-se como medidas necessdrias para o fortalecimento da
comunicacdo institucional, a valorizacdo da funcdo publica e a seguranca administrativa da Camara
Municipal de Cachoeiro de Itapemirim.

A contratacdo esta prevista no Plano Anual de ContratacGes (PAC) da Camara Municipal para o exercicio de
2025, conforme disposto no artigo 12, inciso VI, da Lei n® 14.133/2021, e esta alinhada ao planejamento
estratégico da Administracdo.

A escolha pela aquisi¢do direta do servico/material foi fundamentada na andlise das alternativas disponiveis
no mercado, considerando aspectos técnicos, operacionais e econémicos, sendo a solucdo que melhor
atende as exigéncias funcionais do ambiente legislativo.

3.2. As quantidades necessdarias foram definidas a partir da demanda do setor solicitante. A
contratacdo estd prevista no PCA de 2025 e apresenta resultados esperados em termos de
valorizacdo institucional, integracdo comunitdria e sustentabilidade.
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3.3. Todas as informacgdes detalhadas referentes a descricdo da necessidade, levantamento de
mercado, estimativas de quantitativos, justificativa de ndao parcelamento, resultados pretendidos e
posicionamento conclusivo encontram-se pormenorizadas no Estudo Técnico Preliminar (ETP)
anexo a este processo.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A solucdo proposta consiste na confeccdo de cartbes de visitas para os vereadores da
seguinte forma: -1.000 UNIDADES PARA O VEREADOR LUCAS MELLO e - 1.000 UNIDADES PARA A
VEREADORA EDNALVA MARIN AVANCI e CARTAO DE PVC EM BRANCO IMPRIMIVEL P/ CONFECCAO
DE CRACHA: 1.000 unidades.

Os cartdes de Visita € meio auxiliar para execucao das atividades do vereador no exercicio de sua
funcdo. Os cartdes PVC, sdo destinados a necessidade da identificacdo funcional dos servidores da
Camara Municipal de Cachoeiro.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. O servico/material devem observar, sempre que possivel, critérios de sustentabilidade
ambiental, tais como: fabricacgdo com menor impacto ambiental, materiais recicldveis ou

biodegradaveis, e menor geracdo de residuos, conforme art. 11, inciso IV da Lei 14.133/2021.

5.3. O servico de confeccdao de Cartdes de Visita requer previamente apresentacao de prova de

arte para conferéncia e aprovacao pela Camara Municipal de Cachoeiro.

5.4. O fornecimento sera em entrega Unica.

5.3. A embalagem devera ser resistente e proteja adequadamente o seu conteudo.

5.4. Apresentacdo de nota fiscal e conformidade com normas da ANVISA e ABNT aplicaveis.

5.5. Caso seja identificado defeito ou desconformidade, a substituicdo deverad ocorrer em até 2

dias uteis, sem Onus para a Camara.
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5.6. Da subcontratacao

5.6.1. A subcontratacdo serd permitida apenas com autorizacdo expressa da Camara
Municipal, nos termos do edital e da Lei n? 14.133/2021, devido a necessidade de

padronizacao e controle de qualidade.

5.7. Da garantia da contratacao

5.7.1. Ndo se exige garantia contratual, considerando o baixo valor e a natureza do objeto

(entrega imediata), conforme art. 96 da Lei n? 14.133/2021.

5.7.2. A garantia do produto sera conforme a Lei n? 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do

Consumidor)

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
CondigGes de Entrega

6.1. A entrega dos produtos/servicos devera ser realizada apds a emissdo da AF na sede da Camara
Municipal (Praca Jerénimo Monteiro, 70, Centro, Cachoeiro de Itapemirim, CEP 29300-170), em

dias Uteis, das 7 h as 18 h, mediante agendamento com o Setor de almoxarifado/Compras.

6.2. A entrega dos produtos no local indicado pela CMCI ficara a cargo da CONTRATADA, a quem

cabera providenciar o transporte e mao de obra necessdaria, sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE.

6.3. Os produtos/servicos deverdo ser entregues em remessa Unica, acompanhados de documento
fiscal, com as mesmas condicdes indicadas na proposta de preco, em embalagem original, sem
avarias, de forma a preservar suas caracteristicas originais, devendo ser identificados com
informacgGes precisas, corretas, claras, em lingua portuguesa sobre suas caracteristicas, quais

sejam: qualidade, quantidade, composicdo, prazo de garantia e origem.
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6.4. Os produtos deverdao ser novos, nao se admitindo, em hipétese alguma, o fornecimento de
material alternativo, bem como atender as especificacdes técnicas exigidas e obedecer

rigorosamente as especificagcdes do item 2.1 e as normas da ABNT/INMETRO aplicdveis.
6.5. Garantia, manutengao e assisténcia técnica

6.5.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de

1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

7. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. A entrega sera fiscalizada por servidor designado pela CMCI, com registro de eventuais

inconformidades.

7.2. A fiscalizacdo ndo exime a contratada de responsabilidade por defeitos ou descumprimento

contratual.

7.3. A Camara reserva-se o direito de realizar inspe¢des completas durante o recebimento,

conforme art. 121 da Lei n2 14.133/2021.

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. Cumprir todas as especificacdes e prazos deste Termo de Referéncia, assumindo os riscos e

despesas da execucao.
8.2. Fornecer produtos novos, de primeira qualidade, livres de defeitos, conforme item 2.1.
8.3. Realizar substituicdo imediata de itens defeituosos.

8.4. Garantir a certificacdo sustentavel dos produtos, com comprovacdo documental.
8.5. Transportar os produtos até o local de entrega, com embalagem adequada, sem 6nus a

Camara.
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8.6. Cumprir as normas da Lei n2 13.709/2018 (LGPD) e manter sigilo sobre informagdes do

contrato.

9. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
9.1. Receber os materiais nos prazos e condi¢des deste Termo de Referéncia.

9.2. Notificar a contratada, por e-mail, sobre defeitos ou inconformidades, com prazo de 1 dia Uteis

para leitura.

9.3. Fiscalizar a execucdo, designando servidor do Setor de Almoxarifado para acompanhamento.

9.4. Efetuar o pagamento em até 30 dias apds o recebimento da nota fiscal.

9. DAS SANCOES
9.1. A contratada estara sujeita as sancdes do art. 155 da Lei n? 14.133/2021, por:
* Inexecucdo parcial ou total do contrato, se aplicavel.
e Atraso injustificado na entrega.
* Apresentacdo de documentacdo ou declaracées falsas.
* Pratica de atos fraudulentos ou lesivos (art. 52 da Lei n2 12.846/2013).
9.2. Sancdes aplicaveis:
» Adverténcia: Para inexecucdo parcial leve (art. 156, § 29).
* Multa moratdria: 0,5% a 30% sobre o valor da parcela inadimplida, por atraso injustificado.
* Multa compensatoria: 0,5% a 30% por infragGes do item 12.1.
* Impedimento de licitar: Para inexecucdo grave ou atraso significativo (art. 156, § 49).

* Declaracdo de inidoneidade: Para fraudes ou atos lesivos (art. 156, § 59).

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

Portal da Camara Processo Legislativo Transparéncia
www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/



http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/

v/ Vv - P Jerénimo Monteiro, 70, Centi
raga Jeronimo Monteiro, 70, Centro
Y| // % |KY] Ca mara Cachoeiro de Itapemirim/ES
\"’ -1 CEP: 29300-170

O T
“ '.” M u n I CI pal Contato: +55 28 3526-5622

\’ e . - e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br
R de Cachoeiro de Itapemirim P @ P -6s.1eg.

9.3. A aplicagdo de multas sera precedida de defesa em 15 dias uteis.

9.4. SancGes serdo registradas no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e

no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), nos termos do art. 161.

10. CRITERIOS DE PAGAMENTO
10.1. Pagamento:

10.1.1. Condicdo: O pagamento a CONTRATADA serd efetuado em moeda nacional, por
meio de depdsito em conta-corrente, mediante ordem bancaria, apds recebimento
definitivo dos materiais e emissdo de nota fiscal, condicionado a aprovacao pelo setor de

Comunicacao.
10.1.2. Prazo: Até 30 dias apds aceite definitivo.

10.1.3. Inclusdes: O valor abrange impostos, taxas, logistica, e entrega.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. A selecdo serd por dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso Il, da Lei n?

14.133/2021, por se tratar de contratacdo de pequeno valor, com critério de menor prego.

11.2. A contratada devera comprovar habilitacao juridica, fiscal, trabalhista, e técnica, conforme

edital.
11.3. Habilitagdo:
e Juridica: Regularidade com CNPJ e certiddes negativas (federal, estadual, municipal).

* Fiscal e Trabalhista: Regularidade com FGTS, INSS, e obrigacdes trabalhistas.
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12. DA ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O valor estimado total da contratacdo é de R$ 1.070,00 (Mil e Setenta Reais) conforme

cotagcdes de mercado.
12.2. O preco deverad ser fixo, irreajustavel, e incluir impostos, transporte, e encargos legais.

12.3. A proposta devera ter validade minima de 30 dias.

13. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

13.1. A contratagdo esta prevista no Plano de Contrata¢des Anual (PCA), ID 31723265000141-0-
000001/2025, publicado no PNCP em 27/12/2024.

13.2. Dotag¢do Or¢camentdria:
* Natureza da Despesa:
. 3.3.90.30.16 - MATERIAL DE EXPEDIENTE — Item 10 do PCA 2025

¢ 3.3.90.39.55 - SERVICOS GRAFICOS EDITORIAIS - Item 55 do PCA 2025

13.3. Os recursos estdo disponiveis no orcamento da Camara Municipal para 2025, garantindo a

viabilidade financeira.

Cachoeiro de Itapemirim, 05 de novembro de 2025

FATIMA PERIM TURINI PERTELE

Chefe de Gabinete da Presidéncia
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