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TERMO DE REFERENCIA

Contratacao de servigos de veiculagao de spot publicitario institucional de 30 segundos, em
emissoras de radio local (Radio Diocesana FM), com o objetivo de divulgar a Sessao Solene

comemorativa ao Dia de Cachoeiro, parte da programacao oficial da Festa de Cachoeiro 2026
1. Objetivo

1.1. Este Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdao de servigos de veiculagdo de spot
publicitario institucional de 30 segundos em radio local, nas programag¢des da radio
diocesana, com objetivo de dar publicidade a Sessdao Solene em comemorag¢dao ao Dia de
Cachoeiro, promovida pela Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, a ser realizada em

24 de junho de 2025, no auditério do SESC Cachoeiro.

Item Velcul‘o d(,e. Especificagdes Quant. | Unidade
Comunicagao

Veiculacao de spot publicitario institucional

* Formato: spot de 30 segundos

* \eiculo: Radio Diocesana FM e Radio

Cachoeiro FM
1 Radio Diocesana 1 Servico

* Frequéncia: 5 inser¢oes didrias por

emissora
* Duragdo: 5 dias consecutivos

* Total: 25 inser¢Bes por emissor

1.2. O objeto desta contratacdo é classificado como servico comum nos termos do art. 62 da Lei

n? 14.133 de 01 de abril de 2021
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdao fundamenta-se na necessidade de garantir a ampla divulgacdo institucional
do evento, conforme previsto na Lei n? 14.133/2021. A escolha pelas emissoras de radio deve-
se a sua relevante penetracao regional e ao publico cativo, garantindo visibilidade as acdes da

Camara Municipal.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo consiste na Veiculagdo de anuncio institucional na Radio Diocesana FM 95.7,

CNPJ: 39.288.295/0001-89— Fundacgdo Santa Terezinha
3.2. Formato: 25 insergdes de 30minutos

3.3. objetivo de divulgar amplamente a Sessdao Solene da Camara Municipal de Cachoeiro de

Itapemirim, que integra a programacao da Festa de Cachoeiro 2025.

3.4. A veiculagdo ocorrera ao longo de 5 (cinco) dias consecutivos, com 5 inser¢des didrias por
emissora, totalizando 25 insercbes em cada radio. Os spots serdo veiculados em hordrios
estratégicos de alta audiéncia, conforme cronograma a ser acordado com o Setor de

Comunicacao da CMCI.

3.5. A entrega do conteldo (spot em formato MP3 e WAV) sera feita pela CMCI previamente a
execucdo. As emissoras deverdo comprovar a veiculacdo mediante relatdrio técnico e registro

das inser¢Oes, assegurando a rastreabilidade e a transparéncia da execugao contratual.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. Requisitos Técnicos e Operacionais

4.1.1. A empresa contratada devera comprovar capacidade técnica e operacional para a
execucao adequada dos servicos de veiculacao radiofonica, conforme os critérios abaixo:

a) Capacidade Técnica:

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

Portal da Camara Processo Legislativo Transparéncia
a airpdeit. irim.es.leq. http://ngpaper d.cachoeirodeitapemirim.es.leg,br www.transparencia.cachoeirodeitanemirim.es.leg.br/
e ks o ARSI SRy tSrticar doCumen ogmch%ps:%ac%oelrb. opébercslot?d.com.br/autenntl idade 9

com o identificador 3200340031003200340031003A00540052004100, Documento assinado Bms
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas .%
Brasileira - ICP-Brasil.


http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/

Praca Jerénimo Monteiro, 70, Centro

WAAAS
(U v a » 10,
Y| // % |KY] Ca mara Cachoeiro de Itapemirim/ES

CEP: 29300-170

[ ] [ ] :
w7 Munici pal Contato: +55 28 3526-5622

\ E / de Cachoeiro de Itapemirim e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

* Estudio de producgdo e transmissao com infraestrutura adequada a radiodifusao;
* Equipamentos que assegurem qualidade de audio, sem ruidos ou distor¢des;

* Sistema de controle de grade para programacao das insercdes conforme
cronograma;

* Capacidade de veiculagdo em horarios estratégicos de grande audiéncia.
b) Experiéncia Comprovada:

* Histérico de campanhas institucionais veiculadas para érgaos publicos ou
similares;

* Programacdo ativa e continua no municipio de Cachoeiro de Itapemirim;

* Relatérios ou registros técnicos que demonstrem cumprimento de cronogramas

anteriores.
¢) Garantia de Disponibilidade:
* Compromisso formal de veicular 25 inser¢des ao longo de 5 dias consecutivos;
* Relatérios de veiculacao contendo data, hora e horario de cada insergao;
* Suporte técnico para reposicao de inser¢cdes em caso de falhas comprovadas.
d) Escopo do Servico:

* Veiculagdo de spot institucional de 30 segundos, conforme conteludo aprovado
pela CMCI;

* Insergdes distribuidas estrategicamente em horarios de maior audiéncia;
* Relatério de execucdo contendo prints ou registros do sistema de veiculacdo;

* Comunicagao constante com o setor de Comunica¢ao da Camara durante a

execucdo do contrato.
4.2. Requisitos Juridicos

* Regularidade fiscal e trabalhista da empresa (CNPJ ativo, certidGes negativas

atualizadas);

* Compromisso com clausulas contratuais de confidencialidade, propriedade
intelectual e integridade do conteudo institucional;
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* Nao serd admitida subcontratacdo sem prévia autorizagdao da Administragao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucdo do objeto contratado se dara em trés fases principais, com responsabilidades bem

definidas entre o setor requisitante (CMCI) e as emissoras de radio contratadas.

5.1. Etapas de Execugdo

5.1.1. Pré-producdo
* Confirmacdo do periodo, hordrios e quantidade de inser¢des (5 por dia durante 5 dias);
* Validagdo técnica do material institucional (spot de 30 segundos em formato MP3/WAV);
* Estabelecimento do cronograma de veiculagdo junto as emissoras contratadas.

5.1.2. Veiculacdo

* Insergdo do spot institucional na programacao da emissora conforme os horarios

acordados;
* Garantia de transmissao com qualidade sonora adequada e sem interrupgdes;
* Cumprimento integral do numero de insercdes contratadas (25 insercées por emissora).
5.1.3. Comprovacao e Entrega Final
* Emissdo de relatdrio técnico contendo data, hora e programacao de cada insergao;

* Apresentacdo de comprovacao por meio de registros eletronicos, logs ou relatdrios

automatizados;
* Envio do relatério final a CMCI até 3 dias ap6s o término da campanha.
5.2. ObrigagOes das Contratadas

5.2.1. As emissoras contratadas deverao:
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* Garantir a veiculagdo do spot conforme cronograma e especificagées definidas;

* Corrigir qualquer falha ou auséncia de inser¢ao no prazo maximo de 24 horas apds
notificacdo;

* Apresentar relatério final contendo comprovacdes da veiculacdo;

* Manter contato continuo com o Setor de Comunicacao da Camara para ajustes técnicos

e acompanhamento da execucdo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo do contrato serd realizada por servidor(a) designado(a) da Camara Municipal de
Cachoeiro de Itapemirim, com o objetivo de acompanhar a correta execucdo do objeto,

garantindo o cumprimento dos prazos, das especificacdes técnicas e das obriga¢des contratuais.
6.2. O(a) fiscal do contrato tera as seguintes responsabilidades:

* \Verificar a execugdo das inser¢des conforme cronograma aprovado;

* Solicitar, analisar e validar os relatdrios de veiculacdo fornecidos pelas emissoras;

* Registrar ocorréncias de falhas ou ndo conformidades, exigindo as devidas correcdes;

* Emitir o atesto na nota fiscal, condicionando o pagamento a efetiva comprovacdo da

prestagdo dos servigos.

6.3. A contratada devera manter contato continuo com o(a) fiscal do contrato, informando
sobre o andamento da execucdo, eventuais imprevistos e concluindo a entrega com a

apresentacao da documentagdo comprobatéria.

6.4. Eventuais irregularidades ou descumprimentos serdo comunicados formalmente a
contratada e poderdo ensejar a aplicacdo das penalidades previstas no contrato e na Lei n?

14.133/2021.
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7. MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. Critérios de Medicao
7.1.1. A comprovacdo da execucdo dos servicos sera realizada mediante:

* Relatdrio técnico de veiculacdao fornecido por cada emissora, contendo data, hora e

programacao das insercdes;
* Registros eletronicos ou logs de transmissao que evidenciem a veiculacdo dos spots;

* Atesto do servidor(a) fiscal designado pela CMCI, validando a regularidade da execucao.

7.2. CondigOes para Pagamento
7.2.1. O pagamento sera efetuado com base nas seguintes condigdes:
* Forma: Ordem bancéaria em conta corrente da contratada;

* Prazo: Até 30 (trinta) dias apds a apresentagdao da nota fiscal valida e do relatério de

comprovagao, ambos devidamente atestados pelo fiscal do contrato;

* Abrangéncia do valor: Inclui todas as despesas com veicula¢do, encargos trabalhistas,

tributos e demais obrigacGes legais.
7.3. Penalidades
7.3.1. O ndo cumprimento das obriga¢des previstas podera resultar em:
* Suspensdo do pagamento até a regularizacdo da pendéncia;

* Aplicagdo de san¢bes administrativas conforme previsto na Lei n? 14.133/2021, em caso

de descumprimento contratual.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Modalidade: Dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021,

devido ao valor estimado ser inferior ao limite de pequeno valor e a urgéncia da contratagao.

8.2. Habilitacdo:
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 Juridica: Regularidade com CNPJ e certidOes negativas (federal, estadual, municipal).

* Fiscal e Trabalhista: Regularidade com FGTS, INSS, e obrigacdes trabalhistas.

* Técnica: Comprovagdao de experiéncia na realizagdo de ag¢bes ou campanhas
institucionais similares, mediante apresentacdao de portfdlio contendo registros como
fotos, videos ou pecas gréaficas (banners, artes digitais, prints de veiculagdo), que

demonstrem a efetiva atuacdao em projetos de comunicacgao institucional.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado da contratacao foi obtido com base em consulta direta as emissoras
locais, considerando prdticas de mercado e histdrico de contratacbes anteriores com

caracteristicas semelhantes.

9.2. A estimativa considera o seguinte cenario:

Veiculo de Quantidade de Periodo de

Item .. o . ~
Comunicagao Insergoes Veiculagdo

Valor Unitario (RS)

1 Radio Diocesana FM 25 (5 insergGes por dia) |5 dias consecutivos RS 2.000,00

Total Estimado: | R® 2-250,00

9.3. Valor Total Estimado: RS 2.250,00 (Dois mil duzentos e cinquenta reais)

10. Adequac¢ao Orcamentaria

10.1. A contratacdo estd prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA), ID 31723265000141-0-
000001/2025, publicado no PNCP em 27/12/2024.

10.2. Dotagao Orgcamentaria:

* Natureza da Despesa: 3.3.90.39.89.00 (Servicos de Publicidade Institucional).
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* Ficha: 92.

10.3. Os recursos estdo disponiveis no orcamento da Cadmara Municipal para 2025, garantindo a

viabilidade financeira.

11. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

11.1. As especificagdes técnicas e justificativas foram elaboradas pelo Setor de Jornalismo, sob
responsabilidade de Camila dos Reis Penha Moccelin Dussoni, Assessora de Imprensa

Legislativo.

11.2. A compilacdo e estruturacdo do TR foram realizadas com base no ETP e na Lei n?
14.133/2021, sob responsabilidade da servidora Fatima Perim Turini Pertele, Chefe de Gabinete

da Presidéncia.

Cachoeiro de Itapemirim, 15 de Junho de 2026

Fatima Perim Turini Pertele

Chefe de Gabinete da Presidéncia
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